
企业工资支付台账范本

xxxx年xx月职工工资表

制表日期：                                 发放日期：                                    单位RMB/元

	序号
	姓名
	用工起始日期
	工作岗位
	  应发工资
	合计
	代扣、代缴、扣款项目
	实发

工资

	
	
	
	
	基本工资
	岗位津贴
	补贴
	奖金
	高温津贴
	加班工资
	
	社保
	公积金
	个税
	其他
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核准：                                   审核：                                 制表：

备注：1、应发工资类别由单位根据实际情况设定。但高温津贴及加班工资必须在台账及工资清单中列明。

      2、代扣项目中的“其他”，单位可根据实际情况设定，如伙食费。

      3、单位如通过银行代发工资需附上银行代发工资凭证；如以现金发放工资则需职工签名。

4、单位支付工资时，应当向职工提供工资清单。


